CHECKLISTE ZUR
MODERATION

[] Moderierende sind in die Workshop-Konzeption
zumindest involviert und (ber die Hintergriinde
der Teilnehmenden informiert,

[] Samtliche Informationen aus dem Vorgesprach
stehen Moderierenden zur Vorbereitung zur
Verfligung.

[[] Moderation ist ein Vollzeitjob. Deshalb sind sie
nicht gleichzeitig auch aktiv Teilnehmende eines
Workshops.

[] Spielregeln fiir die Zusammenarbeit sind definiert
und zu Beginn des Workshops kommuniziert.

[] Flow ist der Zielzustand. Die Moderation passt
Agenda und Methoden entsprechend an, um das

Ziel des Workshops bestmoglich zu erreichen.



